中文简历修改建议
1. 简历的四个部分
简历模板只有四个部分：“个人识别”、“教育背景”、“实践经验”、“其他信息”。
把所有的“校内活动”、“科研经历”都合并在“实践经验”内。“教育背景”不要写成“学历背景”，学历是一个非常中国特色的词汇，海外交换是没有学历的，但确确实实是你的教育背景中的一部分。
2. 关于教育背景栏所列信息

主要强调与学业、科研、或主要社团领导经历，其他诸如羽毛球和篮球队的领导职位，请移至“其他信息”栏内。

3. 学位和专业
“全日制经济学硕士在读，西方经济专业，预计2015年6月毕业”、“全日制金融专业硕士在读，风险管理专业，预计2015年6月毕业”、“全日制管理科学与工程硕士在读，战略管理专业，预计2015年6月毕业”。学位的性质加专业，是我们对简历写作的要求。这个要求对于本科学位和专业的书写，也是同样适用的。
例如：管理学学士会计学专业；理学学士高分子科学和技术专业。
4. 时间的倒序及年月的写法
“教育背景”和“实践经验”部分的顺序，都是按时间的倒序。年份可以简写为“2010年夏”、“2011年秋到2012年夏”，或写出月份，例如“2007.9 – 2008.9”等。
5. 关于地点的写法

“国家名在前大城市名在后”是标准，没有任何标点符号在中间。如果你的经历都在中国，可以省去“中国”，建议“省名城市名”。
6. 请不要加照片

7. 关于字体和字体大小

中文简历使用仿宋体，其间夹杂的英语使用Times New Roman。整个简历的字体大小统一（推荐为小四或11号字体），你的名字比正文略大半个字号。

8. 经验部分
和实习一样，校内社团活动和科研项目，在机构名的位置写“社团名”或“科研项目名”；在机构注释的位置，可以做简单注解；在部门名和职位名的位置写具体分工和所担负的职责。所有这些写法，都可以参照校外实习的写法，注意工整和对齐。

9. 关于对公司的注释
如果是一个名词短语，我们建议结尾没有句号；如果是一个完整的句子，请加句号。著名公司，无需注释。
10. 对于职位的描述

中文简历部门名在前，职位在后。如果需要对职位做描述，请简洁。同样，如果是一个短语，结尾没有句号；如果是句子，结尾有句号。请注意，每个同学自己的简历，至少要做到内在格式统一。
11. 对于由“■”引起的成就说明(Achievement Statement)
结尾没有标点符号。请用心写好每个bullet：突出你干了什么，结果为哪些，能用数字尽量用数字证明结果。
12. 关于其他信息

简洁有趣最好，把和未来职业有关的证书和培训放在首行，国籍语言放在最后一行。

13. 关于粗体字的运用

姓名、三个简历标题、学校名、公司名、部门名和职位名，其他一律不用。

14. 关于中学（高中）背景

对于本科生简历：优秀的中学（高中）背景，是可以在简历中加入的，这可以给你争取面试机会加分。优秀的中学指有名的省重点学校或以上。（硕士生的简历，一般就不需要提中学的情况了。）
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